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L

Iv.

Fisica _

OBJETIVO
Planear y desarrollar la Sesion de Educacion Fisica y el Concurso de Profesor Distinguido en su

etapa Estatal y coordinar la asistencia en la epata Nacional conforme a lo establecido por el
CONDEBA.

ALCANCE

Aplica al personal que labora en la Coordinacion de Educacion Fisica de la Direccion de
Desarrollo Personal y Social de la Secretaria de Educacion.

FUNDAMENTO LEGAL
Ambito Federal
Capitulo V, Articulo 53, Fraccion |; de la Ley de premios, estimulos y recompensas civiles
Capitulo I, Articulos |, Il y lll, Capitulo I, Articulo I, Articulo VI, Ley General de Cultura Fisicay
Deporte.

Ambito Estatal

Articulo 52 y 53; de la Ley de Educacion del Estado de Yucatan, Seccion Tercera de la Educacion
Basicay sus niveles.

DEFINICIONES
ATE: Auxiliar Tecnico Especializado, servidor publico que vigila los procesos de los

concursos con la finalidad de elevar la calidad de la planificacidn, aplicacion y evaluacién de
las sesianes.

CDER: Coordinador de deporte escolary recreacion.

CEF: Coordinacion de Educacién Fisica: Area que realiza el enlace de informacién y
actividades, entre la DDPS y los Supervisores de Educacién Fisica.

CONDEBA: Consejo Nacional para el Desarrollo de la Educacion Fisica y el Deporte en la
Educacion Basica: Organo de la Federacion que dirige, norma y regula las actividades
deportivasy afines a la educacion fisica, de la Educacion Basica a nivel nacional.

Convocatoria: Documento normativo oficial que especifica categorias, deportes, rama,
fecha, tiempo y lugar de una competencia.

DDPS: Director de Desarrollo Personal y Social
Insumos: Uniformes Deportivos, alimentos y transporte.

JDA: Jefe de Departamento Administrativo: Servidor publico, dependiente de la Direccidn
que se encarga de la administracion de los recursos financieros, humanos y materiales de la
dependencia.
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RPFCEB: Responsable de Programas Formativos y Civicos de la Educacién Bésica.

Sesion de Educacion Fisica: Espacio de intervencion pedagogica adecuado para el logro de
los propdsitos escolares, con las condiciones necesarias para el desarrollo de las
competencias biopsicosociales en los alumnos.

SZEF: Supervisores de Zona de Educacion Fisica: Funcionario publico encargado de apoyar,
dirigir, coordinar, revisar las actividades y proyectos de los docentes de educacion fisica de
su area de responsabilidad.

ZEF: Zona de Educacién Fisica: Area que comprende un determinado numero de poblados,
cabeceras municipales o municipios.

V. RESPONSABILIDADES
1. Direccion de Desarrollo Personal y Social:
1.1. Recibir la Convocatoria.
1.2. Verificar techo presupuestal.
2. Coordinador de Deporte Escolar y Recreacion:
2.1 Realizarjuntas informativas.
2.2 Entregar las comisiones al personal de apoyo:
3. Jefe de Departamento de Administracién:
3.1. Tramitar viaticos e insumos.
4. Responsable de Programas Formativos y Civicos de la Educacion Béasica:
4.1. Realizar convocatoria estatal.
4.2. Recabar autorizaciones y difundir convocatoria.
4.3, Identificar a los ganadores.
4.4. Solicitar insumos y viaticos
4.5. Elaborar informe de resultados.
4.6. Coordinar las inscripciones.
4.7. Efectuar las competencias.
4.8. Elaborar la memoria del evento.

=

VI. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
Director de Desarrollo Personal y Social
1.Recibe de CONDEBA la Convocatoria Nacional para la elaboracion de la correspondiente al
concurso estatal.
2.Verifica en SEGEY si existe la suficiencia financiera que generan los gastos del evento.
3. s Existe suficiente presupuesto para realizar el evento?
e - Sj: Continua en actividad b.
e No: Continla en actividad 4.
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4, Comunica la no participacion por falta de presupuesto. Fin del Procedimiento.

5. Entregala convocatoria al Coordinador de Deporte Escolar y recreacion para la elabaracion
de la correspondiente al concurso estatal; elabore presupuestos y dé seguimiento.

Coordinador de Deporte Escolar y Recreacion.

6. Recibe del Director de Desarrollo Personal y Social la convocatoria nacional e Instruye al
Responsable de Programas Formativos y Civicos de la Educacion Basica para que elabore la
convocatoria estatal.

Responsable de Programas Formativos y Civicos de la Educacion Basica.

7. Realiza la Convocatoria en formato F-PR-0DP-01 ROO para el concurso en etapas de zona y
estatal.

8. Entrega la convocatoria al Director de Desarrollo Personal y Social para recabar la firma

correspondiente.

9. Recibe del Director de Desarrollo Personal y Social la convocatoria autorizada y entrega a los
supervisores de educacion fisica para la distribucion, difusion y realizacion del concurso en
sus etapas de zona.

Espera larealizacion del concurso en su etapa de zona.

10. Recepciona los resultados del concurso y registra a los ganadores en listado F-PR-0ODP-02.

11. Realiza junta con los ganadores y les informa de la fecha, hora y lugar en que se celebrara la

etapa estatal.

12. Solicita los insumos al JDA para desarrollar el concurso en su etapa estatal.

13. Recibe los insumos y efectlda concurso en su etapa estatal.

Concurso de la Sesion de Educacion Fisica etapa estatal realizada.

14. ldentifica a los ganadores de la etapa estatal que participaran en el concurso en su etapa

nacional.

15. Solicita al Jefe del Departamento Administrativo los viaticos e insumos para participantes

del concurso en su etapa nacional.
Espera viaticos e insumos.

16. Recibe viaticos e insumos y entrega a los docentes participantes del concurso en su etapa

nacional.

17. Traslada con los docentes a la competencia nacional. Concurso de la Sesion de Educacion

Fisica Etapa Nacional realizados.
18. Retorna, elabora y entrega el informe de resultados al Coordinador de Deporte Escolar y
Recreaciony al Director de Desarrollo personal y Social.
Fin del procedimiento.
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Vil. INDICADOR
Indicador Formula Umda_d ge Periodicidad Meta
medida
A=(B/C)100
A=Lugares obtenidos 5
Lugart'as B=Numero de Porcentaje Anual 20
obtenidos o
participantes
C=Lugares obtenidos
Vill. ANEXOS
* * * o e e
Cédigo Nombre del Ubicacién AT AC PTC Dlsp?swlon
anexo final
Diagrama de Flujo
del procedimiento
para organizar,
desarrollary
No aplica participar el DER 2 Afos 3 anos 5 Afos Eliminar
Concurso
Nacional de la
Sesidn de
Educacion Fisica
F-PR-0DP-01 | Convocatoria DER | 5Afos | T1Afo | 8Afos | Arehivo
Historico
Concurso
Nacional dela
F-PR-OOPag |f EESIIEE pin DER | 5Afos | 1Afo | BAdos | frehive
Educacion Fisica, Histaorico
Listade
Ganadores

*AT=Archivo de tramite; AC= Archivo de concentracidén; PTC= Plazo total de conservacion.

F-PR-AIM-01R00

Paginabde 6



", Juntos transformemos SECRETARIA DE EDUCACION
Yucatan Direccidn General de Desarrollo Educativo y Gestidn
4 GOBIERNO ESTATAL 2018 - 2024. Reglonal
| DlreCC|on de Desarrollo Personal y Somal |
Codigo Fecha de emisién Fecha de actualizacién
PR-DDP-DER-02 ROO 30/06/2020 No Aplica
~ Procedimiento para Organlzar, Desarrollary Participar en el Concurso Nacmnal de la Sesion de Educacion
Fisica
IX. CONTROL DE CAMBIOS
Fecha Numero de revision Actividad
Generacién del procedimiento para Organizar,
30/06/2020 00 Desarrollar y Participar en el Concurso Nacional de la
Sesion de Educacion Fisica.

X. FIRMA DE AUTORIZACION DEL DOCUMENTO

Autorizo

Dra. Graciela Cortés Camarillo
Directora General de Desarrollo Educativo y Gestion Regional

é@
Y
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Diagrama de F|UJO del Procedlrmento para Organlzar, Desarrollar y Participar en el Concurso Namonal dela
Sesion de Educacion Fisica
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CONVOCATORIA

La Direecion de Desamcllo Personal y Sceial a atraves de Ia Coordinacitn de Deporte Escolar
¥ Recreacitn, invitan a los docentes en servicio active en el sistema pablico que cuenten con
el perfil de educacion fisica, a participar en el “Concurso Nacional de 1a Sesidn de Educacion
Fisica® en |a etapa de zona, que se realizar3 baja [as siguientes:

BASES

LUGAR

FECHA

[ HORARD

[ FARTICIFANTES

| REGUISTOS

| DOCUMENTOS FOR
ENTREGAR

| TNECRIPCIONES
| RECONCCIIEN

TO§

NOTA

Marda, Yucathn, Septemsee 4= 2013

Director General de Desarrells Educative Diracter Geusral de Educacién Basica

Y Gestion Excolar

Diracter de Detarradlo Personal v Socisl
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Concurso Nacional de la Sesion de Educacion Fisica, Listado de Ganadores

Etapa: Ciclo Escolar:

No. NOMBRE DEL GANADOR NOMBRE DE LA ESCUELA |NUMERO TELEFONICO |CORRED ELECTRONICO
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